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Benutzungsordnung

fiir das Heimatarchiv des Demminer Heimatverein e.V.

Aufgrund §10 Abs. 4 der Satzung des Demminer Heimatverein e.V. vom 18.06.2022 hat die Sparte
.Heimatarchiv® des Demminer Heimatverein e.V. in ihrer Sitzung vom 09.01.2024 folgende
Benutzungsordnung beschlossen:

§1
Art der Nutzung
1. Die Benutzung des Heimatarchivs des Demminer Heimatverein e.V. erfolgt durch:
- personliche Einsichtnahme im Archiv,
- personliche Einsichtnahme in Reproduktionen von Archivalien,
- schriftliche und mindliche Auskunft.
2. Uber die Benutzungsart entscheidet das Heimatarchiv.
§2
Benutzungsantrag
1. Die Benutzung des Heimatarchivs ist schriftlich bei der Sparte Heimatarchiv zu beantragen.
Die benutzende Person hat ein Antragsformular auf Benutzungsgenehmigung auszuftillen.
2. Die benutzende Person hat eine schriftliche Erklarung dariber abzugeben, dass sie
bestehende Urheber- und Personenschutzrechte beachten wird. VerstéRe gegen das
Urheber- und Personenschutzrecht werden durch die benutzende Person selbst vertreten.
§3
Genehmigung der Benutzung
1. Die Benutzungsgenehmigung erteilt ein Mitglied der Archivsparte im Demminer Heimatverein
e.V. Sie beschrankt sich auf den im Benutzungsantrag angegebenen Zweck.
2. Die Genehmigung kann eingeschrankt oder versagt werden, wenn:
- Bedenken gegen den Zweck der Benutzung bestehen,
- Interessen von Einzelpersonen gefahrdet oder Rechtsvorschriften verletzt werden
kénnen,
- Archivgut durch den Demminer Heimatverein e.V. selbst benétigt wird,
- der Ordnungs- und/oder Erhaltungszustand des Archivgutes dies nicht zulasst.
3. Die Genehmigung kann unter Bedingungen erteilt oder mit Auflagen verbunden werden.
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Die Genehmigung kann widerrufen oder nachtraglich mit Auflagen verbunden werden, wenn:
- Grunde bekannt werden, die unter § 3 Abs. 2 aufgefiihrt sind,

- die benutzende Person gegen diese Benutzungsordnung verstofit,

- die benutzende Person das Archivgut entwendet, beschadigt oder die Ordnung verandert.

§4
Verhalten im Heimatarchiv

Das Archivgut kann nur im Heimatarchiv wéhrend der vereinbarten Offnungszeiten
eingesehen werden. Die eigenstandige Nutzung des Magazins ist nur in Ausnahmefallen
gestattet.

Essen, Trinken und Rauchen ist in den Archivrdumen untersagt.

Im Heimatarchiv ist Ruhe zu wahren.

§5

Benutzung von fremden Archivgut

Far die Benutzung von Archivgut, welches in Form von Leihgaben im Archiv verwahrt wird, gelten
dieselben Bedingungen wie flir das Archivgut des Demminer Heimatverein e.V, sofern keine
anderslautenden Vereinbarungen getroffen worden sind.

§6

Vorlage und Behandlung des Archivgutes

1. Das Archivgut wird zur Benutzung im Original vorgelegt. In begrindeten Fallen kann das
Heimatarchiv anstelle der Originale Abschriften, Kopien und Digitalisate zur Verfigung stellen
oder Ausklnfte aus dem Archivgut geben.

2. Die benutzende Person hat keinen Anspruch auf die Vorlage des Originals, sofern eine
Benutzung durch die bei Abs. 1 aufgefiihrten Optionen auch mdglich ist.

3. Der benutzenden Person werden maximal 5 Akteneinheiten gleichzeitig vorgelegt, um die
Ordnung zu wahren.

4. Das Archivgut ist pfleglich zu behandeln. Vermerke, Unterstreichung oder die Benutzung als
Schreibunterlage sind verboten, ebenso weitere Beschadigungen.

5. Die Archivbibliothek ist als Prasenzbibliothek zu behandeln und kann nur an Ort und Stelle
benutzt werden. Sie ist entsprechend dieser Benutzungsordnung zu behandeln.
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§7

Anfertigung und Nutzung von Reproduktionen

Die benutzende Person kann aus dem Archivgut Kopien und Reproduktionen durch das
Heimatarchiv anfertigen lassen, sofern dies keiner Benutzungsbeschrankung unterworfen ist.

Nach Rucksprache dirfen benutzende Personen Fotoaufnahmen von Archivgut selbst
kostenpflichtig anfertigen.

Die Wiedergabe von Archivgut bedarf der schriftlichen Genehmigung durch das Heimatarchiv.
Die Genehmigung gilt pro Abbildung/Filmeinstellung und ist an die jeweilige Einzelproduktion
gebunden.

Ein Anspruch auf Anfertigung von Reproduktionen oder selbst angefertigte Fotoaufnahmen
besteht nicht.

Sollten Reproduktionen in Form von Auswertungen/Publikationen verwendet werden, ist dem
Heimatarchiv des Demminer Heimatverein e.V. nach dem Erscheinen unaufgefordert ein
Exemplar kostenlos zu Uberlassen.

§8
Haftung

Sollten vorsatzlich oder fahrlassig Schaden in Form von Beschadigungen oder Verluste des
Archivguts auftreten, haftet die benutzende Person fur die verursachten Schaden.

§9
Entgelte

Das Heimatarchiv des Demminer Heimatverein e.V. erhebt fur die Benutzung und Reproduktion von
Archivgut, fir Fihrungen und Vortrage, sowie die fur die Bearbeitung von Anfragen Entgelte nach der
Entgeltordnung der Sparte Heimatarchivim Demminer Heimatverein e.V.

§10
Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt am 09.01.2024 in Kraft.
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